TONG CONG TY THEP VIET NAM-CTCP

THONG BAO TUYEN DUNG

Tong cong ty Thép Viét Nam-CTCP (VNSTEEL) hién dang can tuyén 02 chuyén vién
lam cong viéc Quan ly nhan sy; Lao dong va Tién luong.

) Ung vién tring tuyén s& 1am viéc tai Ban T6 chirc Nhan sy - VNSTEEL, 91 Lang Ha,
bong ba, Ha Néi.

1. Vi tri Chuyén vién quén ly nhan su:
a) Yéu cau:
- Gi6i tinh: Nam
- Trinh d0:
+ Tot nghi¢p dai hoc trd 1€n, hé chinh quy chuyén nganh Quan tri nhan lyc, Kinh té.
+ Tin hoc: Str dung thanh thao tin hoc van phong, Internet.
+ Ngoai ngi: C6 trinh d6 tiéng Anh giao tiép thong thuong.
- Tudi doi: khong qud 35 tudi, c6 stc khoé tdt ddp ing duoc yéu cau cong viée.
- Ngoai hinh: C6 chiéu cao tir 1,65m tré 1én;
- Kinh nghiém: Téi thiéu ¢6 3 nam 1am viéc trong linh vuc quan tri nhan sy hodc tbt
nghiép loai khé trd 1én ddi véi sinh vién méi ra truong.
b) Mo ta cong viéc chinh:
- Theo ddi tong hop thong ké, danh gid nhan su;
- Theo d6i mo ta cép bac, vi tri cong viéc;
- H6 tro cong tic dao tao nguén nhan luc;
- Cap nhat, soan thao cac van ban lién quan dén cong tac nhan sy va dao tao.
- Quan 1y va luu trir ho so nhan sy;
2. Vi tri Chuyén vién lao dong va tién lrong:
a) Yéu cau:
- Gi6i tinh: Nam
- Trinh d0:
+ T4t nghiép dai hoc tro 1én, hé chinh quy chuyén nganh lao dong tién lwong, ké todn.
+ Tin hoc: Str dung thanh thao tin hoc van phong, Internet.
+ Ngoai ngir: C6 trinh d6 tiéng Anh giao tiép thong thuong
- Tudi doi: khong qud 35 tudi, ¢6 stc khoé tbt ddp ing duoc yéu cau cong viée.
- Ngoai hinh: C6 chiéu cao tir 1,65m tré 1én.
- Kinh nghi¢m: Tbi thiéu c6 3 nim lam viéc trong linh vuc lao dong tién luong, bao
hiém xa hi hodc tot nghiép loai kha tr¢ 1€n ddi véi sinh vién mdi ra trudng.
b) Mo ta cong viéc chinh:

- Thyc hi¢n tinh luong, thu nhap cho can bd va nguoi lao dong;



- Theo doi cic cong viéc lién quan dén thyc hi¢n nghia vu bdo hiém xa hdi, bado hiém y
te va cédc loai bao hiém khéc cua cin bg va nguoi lao dong;

- Lap cic béo cdo, théng ké vé lao dong va thu nhap;

- Cap nhat, soan thao cdc vin ban lién quan dén cong tic lao dong, tién luong;
- Quan 1y va luu trit hd so cong viée.

3. Hinh thirc tuyén dung: Thi, kiém tra va phong van.

4. HOo so duy tuyén:

- Pon xin dy tuyén;

- So yéu 1y lich ddn anh (c6 xéc nhan cua co quan hodc chinh quyén dia phuong noi
cong tac, cu trd trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so);

- Ban sao: Van bang, bang diém, chung chi lién quan (n€u cd);
- Ban sao giay khai sinh;

- Gidy chimg nhan stc khoé do co quan y té c6 tham quyén cép trong thoi han 30 ngay
tinh dén ngay ndp ho so du tuyén (ban goc);

- Gidy chttng minh nhén dén (ban photo);
- 02 anh chan dung cd 4x6 (anh chup trong thoi han 06 thang).
5. Thoi gian ndp ho so: cham nht trude 17h ngay 26 thang 10 nam 2015.

Ho so nop tryc tiép hodc gui vé Ban T6 chirc Nhan su - VNSTEEL, 91 Lang Ha, Péng
Da, Ha N§i (tang 4).

(Ho so khong hoan trd lai néu khéng tring tuyén).



